GRADSKA KNJIZNICA I CITAONICA

MLADEN KERSTNER

TRG SVETOG TROJSTVA 19, 42230 LUDBREG

KLASA: 612-03/22-41
URBROJ: 380-01-22-41-01
Ludbreg, 22. 8. 2022.

Temeljem ¢lanka 18. 1 26. Statuta Gradske knjiznice i ¢itaonice Mladen Kerstner Ludbreg,
(www.knjiznica-ludbreg.hr) , ravnatelj Gradske knjiznice i Citaonica Mladen Kerstner
Ludbreg, dana 22. kolovoza 2022. godine donosi :

PRAVILA GRADSKE KNJIZNICE I CITAONICE MLADEN KERSTNER
LUDBREG

l. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilima Gradske knjiznice i ¢itaonice Mladen Kerstner Ludbreg (u daljnjem tekstu :
Pravila) ureduje se :

- Clanstvo knjiznice

- radno vrijeme knjiZnice

- koristenje grade u prostoru knjiznice
- knjizni¢ni red

cen e

- prijelazne i zavrS$ne odredbe

Clanak 2.

Pravilima knjiznice primjenjuju se na sve zaposlene u Knjiznici i Sve njezine Korisnike.
Pravila knjiznice primjenjivat ¢e se na sve ¢lanove Knjiznice, kao 1 na one gradane koji se
nadu u prostorijama KnjiZznice kao Citatelji, korisnici internet usluga ili posjetitelji Knjiznice.


http://www.knjiznica-ludbreg.hr/

Il. CLANSTVO KNJIZNICE

Clanak 3.

Uslugama Knjiznice mogu se pod jednakim uvjetima Koristiti gradani s prebivalistem ili
boravistem na podrucju Republike Hrvatske.

Clanom KnjiZnice moZe postati svaki gradanin pod uvjetima iz ovih Pravila.
Clanak 4.
Clanstvo u Knjiznici stjede se upisom.

Punodobne osobe mogu se upisati u Knjiznicu uz usmeni zahtjev 1 predoCenje osobne
iskaznice i dokumenta kojim se potvrduje status ucenika ili studenta, a malodobne osobe uz
usmeni zahtjev i predoCenje osobne iskaznice roditelja.

Clanak 5.

U skladu s ¢lankom 7. Opce uredbe o zastiti podataka (EU) 2016/679 korisnik daje privolu za
davanje i obradu osobnih podataka, prema predo¢enom obrascu. Osobni podaci ¢lana (ime i
prezime, adresa, mjesto stanovanja, broj telefona i e-mail adresa) koristit ¢e se u svrhu slanja
obavijesti ( o rezerviranim knjigama i1 eventualnom prekoracenju roka posudbe i povrata
knjizne 1 neknjizne grade ). Osobni podaci koristi ¢e se isklju¢ivo u navedene svrhe, nece se
dostavljati tre¢im osobama, niti ¢e se iznositi izvan RH.

Clanak 6.

Clanovima Knjiznice mogu kolektivnim upisom postati radnici pravnih osoba i gradanskih
udruga na temelju ugovora sklopljenog izmedu druge pravne osobe, odnosno udruge i
Knjiznice.

Clanak 7.
Clanstvo u Knjiznici moze biti i po¢asno.
Poc¢asnim ¢lanom KnjiZnice moZe postati kulturna, znanstvena, stru¢na i druga ugledna osoba.
O pocasnom c¢lanstvu u Knjiznici odlucuje ravnatelj.

Clanak 8.

Clanstvo u Knjiznici moze se ste¢i i volonterskim radom u programima koje provodi
KnjiZnica.

O darovanom c¢lanstvu volonteru odlucuje ravnatelj.



Clanak 9.
Prigodom upisa u Knjiznicu ¢lanu se izdaje ¢lanska iskaznica koja sadrzi :
- naziv i sjediSte Knjiznice
- broj ¢lanske iskaznice
- ime i prezime ¢lana te podatke o njegovom prebivalistu ili boravistu

Clanak 10.
Clan se moze upisati :
- uodjel za odrasle
- u Djec¢ji odjel
Clanak 11.

O svojoj promjeni prebivalista ili boravista ¢lan je duzan izvijestiti Knjiznicu u roku 15 dana.
Clanak 12.

Clanu koji izgubi ¢lansku iskaznicu, KnjiZnica ée na njegov zahtjev izdati novu iskaznicu.

Troskove izdavanja nove iskaznice iz stavka 1. ovoga ¢lanka snosi podnositelj zahtjeva.

Clan koji izgubi ¢lansku iskaznicu, a odmah o tome ne izvijesti Knjiznicu, odgovara za Stetu
koju uporabom te iskaznice poc¢ini Knjiznici tre¢a osoba.

Clanak 13.

Clan ima pravo :

cey e

- sluziti se ¢itaonicom
- sluziti se prostorom za igru

cey e

cey e

cey e

- predlagati poboljSanje pruzanja knjizni¢nih usluga

- zatraZiti rezervaciju grade koja se posuduje u znanstvene, strucne ili obrazovne
svrhe, odnosno grade za koju postoji veéi interes, a Knjiznica ne posjeduje
dovoljan broj primjeraka

- traZiti od ravnatelja obavijesti koje su mu kao korisniku knjiZni¢nih usluga
potrebne



Clanak 14.

Clan ima obvezu pladati godisnju (365 dana) ¢lanarinu u iznosu koji odredi ravnatelj. Clan
moze ravnatelju podnijeti pisani zahtjev za privremeno ili trajno, potpuno ili djelomic¢no
oslobodenje placanja ¢lanarine.

Clanak 15.

cen e

cen e

Clan ne smije u knjigama stavljati biljeske, podcrtavati dijelove teksta ili na drugi nacin
oStecivati knjige

Clanak 16.

Stetu koju €lan prigodom uporabe ra€unalne opreme poc€ini namjerno ili krajnjom nepaznjom,
duzan je KnjiZnici nadoknaditi u stvarnom iznosu.

Clanak 17.
Clanu prestaje lanstvo u KnjiZnici :

- ako to sam zatrazi
- ako otudi ili namjerno osteti knjigu ili drugu knjiznu gradu
- ako osteti racunalnu opremu

cen e

- ako svojim ponaSanjem u prostorijama Knjiznice onemogucuje Knjiznici
redovito obavljanje djelatnosti

Clanak 18.

Odluku o prestanku ¢lanstva u slucajevima iz ¢lanka 29. ovoga Pravilnika donosi ravnatelj.

1. RADNO VRIJEME KNJIZNICE
Clanak 19.

KnjiZnica radi s ¢lanovima od 7.30 do 19.30 sati, od ponedjeljka do petka i subotom od 8.00
do 12.00 sati.

O promjenama radnog vremena odlucuje ravnatelj.

Radno vrijeme isti¢e se na ulaznim vratima u Knjiznicu.



Clanak 20.

O promjenama radnog vremena Knjiznice ravnatelj je duzan pravodobno izvijestiti korisnike
usluga Knjiznice putem sredstava javnog priopéavanja.

Clanak 21.
U prostoru Knjiznice mogu se obavljati samo poslovi iz djelatnosti Knjiznice.
U prostoru Knjiznice mora biti red 1 mir.

Clanak 22.
U prostoru Knjiznice zabranjeno je :

- ometati djelatnike Knjiznice u obavljanju poslova

- ometati u radu korisnike knjizni¢nih usluga

- buciti ili glasno govoriti

- pusiti

- nekulturno se ponasati

- drzati, odnosno dovoditi zivotinje

- kartati se ili kockati

- ostavljati, odnosno donositi oruzje i eksplozivne naprave

- ostavljati, odnosno donositi tiskovine nepoc¢udnog sadrzaja

cen e

Clana, odnosno osobu koja postupa suprotno stavku 1. ovoga ¢lanka, deZurni knjizni¢ar
ovlasten je udaljiti iz prostora Knjiznice.

Knjiznica nije odgovorna za nestanak stvari ili novca korisnika knjizni¢nih usluga za vrijeme
njihovog boravka u prostoru Knjiznice.

Osoblje knjiznice u svome se radu rukovodi opéim nacelima profesionalne etike Cija se nacela

cey e

cey e

IV. POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 23.

cey e

cen e

Clan koji je propustio postupiti prema stavku 2. ovoga ¢lanka, odgovoran je za nadoknadu
Stete za koju se utvrdi da je nastala na posudenoj knjizi.



Clanak 24.
Posudenu knjiznu gradu ¢lanovi mogu koristiti u prostoru ili izvan prostora Knjiznice.

Za koriStenje izvan prostora Knjiznice ¢lanovima se nec¢e posudivati rijetke knjige, prirucnici,
enciklopedije, leksikoni, rjeCnici, bibliografije, atlasi, periodi¢ne publikacije, serijske
publikacije ta zavicajna grada, osim izuzetnim prilikama.

Clanak 25.

Posudba knjiznog fonda 1 druge grade obavlja se pomocu racunalnog programa ,,Metelwin®, a
dnevne, tjedne 1 mjesecne tiskovine posuduju se pomocu pisanih evidencija.

Clanak 26.

Clan moze posuditi odjednom najvise &etiri knjige na vrijeme od 21 dan. Vise knjiga moze
posuditi na dopunski dzepi¢ koji se placa prema Cjeniku knjiznice. Po isteku roka od 21 dan
knjige se mogu produziti ili moraju vratiti. ProduZenje se moze koristi samo za jo§ jedan
posudbeni rok, ukoliko knjigu ne potrazuje drugi korisnik.

Produzenje roka posudbe u pravilu se omogucuje samo jedanput, a ne produzuju se knjige iz
programa lektire kojih nema dovoljno u fondu Knjiznice, nakladnicki noviteti i rezervirane
knjige.

OdloZene dnevne novine ¢uvaju se u Knjiznici 1 mjesec.
Clanak 27.
Za nevracene knjige nakon 21 dana posudbe, Knjiznica upucuje korisniku prvu opomenu.

Druga opomena Salje se 30. dana posudbe. Tre¢a opomena upucuje se 40. dan po isteku roka
posudbe.

Ako se korisnik ne odazove na opomene iz 1., 2. i 3. stavka, pokreée se sudski postupak za

cen e

Za posudene knjige i drugu gradu nepunoljetnih ¢lanova odgovaraju roditelji, odnosno
staratelj.

cey e

Troskovi iz ovog ¢lanka obracunavaju se prema posebnom Cjeniku Knjiznice kojega odreduje
ravnatelj.

Clanak 28.

DuzZnici knjiga i druge grade gube pravo posudbe i koriStenja ostalih usluga sve dok ne
podmire svoje obveze prema Knjiznici.



V. KORISTENJE GRADE U PROSTORU KNJIZNICE

Clanak 29.

coen e

........

cen e

cen e

cen e

cey e

Clanak 32.

Racunalnu opremu iz ¢lanka 31. ovih Pravila korisnici mogu rabiti bez ograni¢enja, a prema

e ew

potrebi dezurni knjizni¢ar moze to vrijeme moze ograniciti. Podaci s CD ROM-a ,USB-a ili
INTERNETA mogu se prenositi samo preko pisaca Knjiznice.

Clanak 33.

Iznos naknade za koristenje raCunalne opreme iz Clanka 31. ovih Pravila odreduje ravnatelj.

IV. KNJIZNICNI RED

Clanak 34.

cey e

razgovor.

Korisnici koji ne postuju odredbu prethodnog stavka i svojim ponaSanjem remete knjizni¢ni
red mogu izgubiti pravo boravka u KnjiZnici.



VI. INFORMACIJSKA SLUZBA I MEDPUKNJIZNICNA POSUDBA
Clanak 35.

Informacijska sluzba Knjiznice obavlja poslove koji su u neposrednoj vezi izmedu ukupnog
knjiznog i1 informacijskog potencijala Knjiznice i korisnika Knjiznice.

Zada¢a je informacijske sluzbe osigurati optimalno koristenje knjiznicnih fondova i
informacija.

Clanak 36.

cen e

Clanak 37.
Poslovi informacijske sluzbe trebaju se ostvariti kao:

- neposredna informacijska djelatnost
- posredna informacijska djelatnost

Clanak 38.

e ew

Osobnim kontaktom knjizni¢ara i korisnika ostvaruje se informativna, savjetodavna i
edukativna zadaca Knjiznice.

cen e

zahtjev, rijesiti ga, odnosno uputiti korisnika u samostalno rjesavanje ili potvrditi odgovore od
drugih knjiznica, odnosno informacijskih sluzbi.

eey e

cey e

pomagalima, bibliografijama ili literaturom opcenito, odnosno pruziti korisniku pomo¢ pri
uporabi racunala 1 pretrazivanju podataka.

Clanak 39.

Korisnicima ¢ijim zahtjevima ne moZze udovoljiti temeljem vlastitih fondova 1 izvora

cey e

cey e

prema zahtjevima korisnika.

Korisnici mogu putem Knjiznice zatraZiti kopije ¢lanaka koje su dozvoljene u skladu s
propisima o autorskim pravima. Ovako dobivene kopije zadrzavaju korisnici kao svoje
vlasnistvo.



cey e

Clanak 40.

U okviru posredne informativne djelatnosti Knjiznica ¢e prikupljati, organizirati i upoznavati

cen e

pomagala za laksi pristup zbirkama i informacijama; pripremati razne aktivnosti u svezi s
promidzbom knjige i knjiznice te izdavati potrebne tiskovine.

VII. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
POSUDENE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 41.

Clan koji po¢ini §tetu Knjiznici oSteéenjem, uniStenjem ili gubitkom knjige ili druge

cen e

Clanak 42.

Clan moze Knjiznici nadoknaditi $tetu vra¢anjem istovrsnog primjerka knjige, odnosno
knjizne grade ili placanjem nov¢ane nadoknade.

Clan moze vratiti odgovaraju¢i primjerak samo uz prethodni dogovor s osobljem
Knjiznice.
Clan mozZe izgubljenu knjigu nadoknaditi i drugim naslovom u dogovoru s ravnateljem
Knjiznice.

Clanak 43.

cen e

grade u trenutku vrac¢anja odnosno pla¢anja nadoknade.

Clanak 44.

Iznos nadoknade Stete za iznimno vrijednu ili rijetku knjigu koja je oSte¢ena, uniStena ili
izgubljena, odnosno za drugu gradu koje nema na trziStu, odreduje ravnatelj Knjiznice 1
voditelj racunovodstva.

Clanak 45.

Protiv ¢lana koji pravovremeno ne nadoknadi Knjiznici Stetu na nacina odreden ¢lankom
42. ovih Pravila, KnjiZnica ¢e pokrenuti postupak za nadoknadu $tete.



VIIl. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 46.

Ova Pravila mogu se mijenjati pod uvjetima i na na¢in kako su i donesena.
Clanak 47.

Stupanjem na snagu ovih Pravila prestaju vaziti Pravila od 27. 8. 2019. godine.
Clanak 48.

Ova Pravila stupaju na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Knjiznice.

Ova Pravila su objavljena na oglasnoj plo¢i Knjiznice dana 27. kolovoza 2022. godine.

ravnatelj:

Stjepan Stjepic



